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Normas de uso de la Biblioteca del IEF 
El acceso a la Biblioteca del IEF y el uso de sus instalaciones y colecciones implica 
la aceptación por parte del usuario de las siguientes normas e indicaciones. 

 

Horario 
De lunes a viernes de 9:00 a 20:00* ininterrumpido**. 

* Las luces del recinto se apagan a las 19:55h por lo que la biblioteca debe quedarse vacía a esa 
hora. 

** El horario en los periodos de verano y navidad podrá estar sujeto a cambios que se informarán en 
tiempo y forma. 

 

Tipos de usuarios y acceso 
Si bien la Biblioteca tiene como función principal atender las necesidades del 
personal que trabaja en el Instituto de Estudios Fiscales, se facilita también el 
acceso a sus fondos a toda persona que necesite consultarlos, ya provenga del 
ámbito universitario y esté realizando una investigación o una tesis, ya se trate de 
personas realizando un trabajo vinculado a su actividad profesional (personal del 
Ministerio de Hacienda o de otras Administraciones) o, en última instancia, 
cualquier persona que precise hacer una consulta determinada y proceda tanto del 
ámbito privado (empresas, despachos profesionales, etc.) como del público. Todo 
ello sin descuidar las medidas que garanticen la seguridad e integridad de los 
fondos. Por ello, las normas de préstamo/acceso contemplan distintos niveles, 
según el tipo y la procedencia del usuario. 

Aquellas personas que no sean trabajadores del IEF, de los diferentes organismos 
del Ministerio de Hacienda, o no sean alumnos de la Escuela de Hacienda Pública 
o del Centro Asociado de la UNED en el IEF, tendrán que solicitar a la dirección de 
la Biblioteca la autorización que les facilitará el acceso a las instalaciones. 

 

Nuevo usuario 
Todo usuario que llegue a la biblioteca por primera vez y quiera hacer uso del 
servicio de préstamo tendrá que identificarse. 
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Préstamos 
A continuación se presentan las opciones de préstamo según el tipo de usuario: 

Tipo de usuario Libros Tiempo Renovaciones Otros 

IEF 
Sin límite en 
número de 

libros 

1 mes Opción de préstamo 
prolongado 

Acceso a todos los 
fondos.  

Escuela de 
Hacienda 
Pública: alumnos 

2 libros 15 días 1 renovación Acceso a todos los 
fondos, UNED 

ocasional. 
Ministerio de 
Hacienda 

2 libros 15 días 1 renovación Acceso a todos los 
fondos, menos UNED. 

UNED 2 libros 15 días 1 renovación Solo de su fondo. 
Usuarios sin 
derecho a 
préstamo 

Son investigadores, doctorandos u opositores.  
Consulta en sala y artículos o capítulos vía correo electrónico. 

 

En caso de incumplimiento en la devolución del libro en el periodo establecido, el 
personal de la biblioteca tomará las medidas de sanción pertinentes.  

 

Sala de lectura 
La sala de lectura de la biblioteca cuenta con 140 puestos, con luz y enchufes. Para 
un correcto uso de la sala, se deben respetar las siguientes indicaciones: 

− Se recuerda a los usuarios que está prohibido entrar en la sala de lectura con 
bebida y comida. 

− Los libros y revistas que se encuentran en la sala de lectura NO son de libre 
acceso, teniendo que solicitárselo al personal de la biblioteca. 

− La sala de lectura es también un lugar de estudio por lo que se ruega silencio. 
− Los teléfonos móviles y demás dispositivos electrónicos deberán 

permanecer sin sonido, no pudiendo realizar llamadas ni videollamadas en 
la propia sala. 

− Está permitido el uso de auriculares respetando siempre al resto de 
usuarios. 

− El usuario será responsable de la correcta manipulación y conservación del 
material prestado y, por tanto, la pérdida o deterioro grave de algún 
documento implicará su reposición. 

− La Biblioteca del IEF no se hace responsable de la pérdida o robo de objetos 
que pudieran producirse. 

− Los alumnos del máster ICEX-CECO podrán utilizar la sala de lectura si van 
debidamente identificados, pudiendo solicitarse por parte del personal 
bibliotecario dicha identificación.  



 

3 
 

 

 

− Se ruega a los usuarios que devuelvan los libros en préstamo en la fecha de 
vencimiento indicada para que estén disponibles para otros usuarios. 

− No se permitirán actitudes violentas o agresivas ni faltas de respeto, tanto 
al personal de la biblioteca como al resto de usuarios. 

El incumplimiento de estas normas dará lugar a la RETIRADA POR TIEMPO 
INDEFINIDO DE LA AUTORIZACIÓN DE ACCESO A LA BIBLIOTECA. 


