SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA
MINISTERIO

DE HACIENDA INSTITUTO DE ESTUDIOS FISCALES

SECRETARIA GENERAL

MEDIDAS DE PREVENCION Y DE HIGIENE COVID 19 PARA EL
PROFESORADO Y ALUMNADO

De acuerdo con lo previsto en el protocolo de actuacién COVID 19 del Instituto
de Estudios Fiscales (IEF), se informa de las medidas en materia de seguridad y
salud, destinadas al profesorado y alumnado durante su actividad en este
centro de trabajo.

ACCESO AL CENTRO

= No podran acceder al IEF aquellas personas con sintomas compatibles con la
COVID-19, aquellas a las que se les haya diagnosticado la enfermedad y que
no hayan finalizado el periodo de aislamiento o las que se encuentren en
periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con
alguna persona con sintomas o diagnosticada de la COVID-19.

» Debera ser comunicado inmediatamente al IEF cualquier caso sospechoso,
probable o confirmado de COVID-19 del profesorado y alumnado que haya
sido identificado fuera del centro.

» En caso de pertenecer a poblacion vulnerable para la COVID-19, deberan
seguir las indicaciones de su profesional sanitario respecto a las medidas de
prevencion mas adecuadas. Si fuera necesaria alguna adaptacién en las
aulas, sera comunicada con antelacién suficiente a las personas que
gestionan la formacién en el IEF.

» Se priorizard el transporte individual para acceder al centro (a pie, en
bicicleta, moto, coche...).

= No esta permitido el acceso al interior de los edificios del IEF de las personas
acompafantes. Estas personas, cuando traigan en su vehiculo al profesorado
o al alumnado del IEF, deberan abandonar las instalaciones lo antes posible.

» Para evitar aglomeraciones, se planificara con tiempo la llegada al centro. Se
accedera al IEF en la franja horaria indicada y se dirigira directamente a la
puerta y al aula asignadas. Se solicita la maxima colaboracion con el equipo
de seguridad para la gestién de entradas y salidas.

» Se accedera al IEF con el material minimo indispensable. Este material ira en
un solo bolso o mochila, y cada persona lo llevara siempre consigo.

= Es obligatorio el uso de mascarilla, salvo los casos previstos en la hormativa,
que deberdn ser acreditados por personal facultativo.

= Es obligatorio lavarse las manos cada vez que se acceda al IEF mediante la
utilizacion de gel hidroalcohdlico situado en todas las entradas.

EN EL CENTRO DE TRABAJO

» Se seguiran las recomendaciones preventivas del Ministerio de Sanidad:
- Se mantendra una distancia minima de seguridad de 2 metros.
- Se realizara un lavado frecuente de las manos. Se dispone también de gel
hidroalcohdlico en el aula y en expendedores distribuidos en todos los
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pasillos. Asimismo, en todos los bafios se dispone de agua y jaboén, rollos
de papel desechable, asi como carteleria para realizar un correcto lavado
de manos.

- Se evitara el contacto social directo (saludarse dandose la mano,
besarse...) Asimismo, se evitara tocarse los ojos, la nariz y la boca, ya
que las manos facilitan la transmision de la COVID 19.

- Al toser o estornudar, se cubrird la boca y la nariz con el codo flexionado.

- Se usaran pafuelos desechables para eliminar secreciones respiratorias y
se tirardn en las papeleras con tapa accionadas a pedal que estaran
disponibles en todas las aulas y bafos.

Con caracter general, se circulara en el IEF por el lateral derecho en pasillos,

escaleras y demas vias de circulacion.

Se utilizaran las escaleras para subir o bajar de planta. El ascensor sera

utilizado solo por una persona por viaje y sera de uso preferente para

personas con discapacidad.

Se permanecera el tiempo minimo indispensable en zonas comunes (pasillos,

escaleras, puntos de vending..) y se utilizard solamente el mobiliario y

asientos expresamente habilitados.

El acceso a la biblioteca y préstamo/devolucién de libros se realizara solo

mediante solicitud de cita previa en biblioteca@ief.hacienda.gob.es

EN EL AULA

Se accedera al aula de forma rapida y ordenada, respetando las distancias de
seguridad. El profesorado/alumnado no se detendran en la puerta del aula o
en sus proximidades.

Por razones de seguridad e higiene, se utilizarda la misma mesa y asiento
durante toda la jornada.

Se recuerda que el personal de limpieza realiza la limpieza y desinfeccion del
aula (mobiliario, equipos informaticos, mandos a distancia, y demas material
como rotuladores, borradores...) antes y después de la utilizacion del aula.
En jornadas con distinto profesorado, se realiza una nueva limpieza y
desinfeccion tras cada cambio.

Se recuerda que todas las aulas son ventiladas diariamente por el personal
del IEF antes y después de su utilizacion. )

Es obligatorio el uso de mascarilla en el aula. Unicamente se la quitara el
profesorado mientras da la clase, manteniendo en todo momento una
distancia de seguridad de 2 metros con el alumnado.

Se respetara en todo momento la disposicion del mobiliario de las aulas, que
garantiza la distancia de seguridad interpersonal COVID 19 en todas las
direcciones.

Solo se colocara encima de la mesa el material que vaya a utilizarse,
permaneciendo el resto en el bolso o mochila, que se situara debajo de la
mesa. Se colgara la chaqueta en la silla individual, para reducir al minimo la
utilizacion de percheros comunes.



NO se podra facilitar, pedir prestado, ni intercambiar ningun material fisico
(moviles, equipos informaticos, etc.). En caso de ser imprescindible, se
realizard inmediatamente antes y después una desinfeccion de manos y del
objeto.

NO se distribuird documentacién en formato papel, con la excepcion de los
examenes. Estos seran custodiados al menos 72 horas antes y después de la
distribucion al alumnado. Para su manipulacién, se extremaran las medidas
de higiene y medios de proteccion.

Para minimizar la probabilidad de contacto, se hara un uso intensivo del
aula. Se evitaran salidas innecesarias y, si fueran imprescindibles, se
realizaran por turnos.

Si se necesitara salir del aula antes del descanso por una causa perentoria
(necesidad fisioldgica, enfermedad...), se mantendra siempre la distancia
maxima posible con otras personas.

Una vez finalizada la clase, la salida se realizara de forma agil y ordenada,
empezando por la fila mas préxima a la puerta, y asi sucesivamente hasta
desalojar el aula por completo. Con el objeto de minimizar la posibilidad de
contactos, se recomienda abandonar las zonas comunes del centro lo antes
posible.

En caso de que alguna persona presente sintomas de Covid-19 (tos, fiebre,
dificultad respiratoria...), se comunicara la incidencia rapidamente a la
persona del IEF que gestiona la formacidén, quien activara de inmediato el
protocolo de actuacién aprobado en el centro de trabajo.

Muchas gracias por tu colaboracion.
servicio.prevencion@ief.hacienda.gob.es




